
 

 

 

Teams 通話中の機能の使い方 

概要 

通話(会議)中での各種機能の中から、ディスカッションなどの場面で利用しやすい機能についての紹介と使い

方を説明します。 

<今回紹介する機能一覧> 

  ・通話中のチャット機能 

  ・デバイス画面の共有（共有画面のPC内音声共有も可能） 

  ・挙手 

  ・通話内容のレコーディング 

通話中のチャット機能 

通話最中にファイル共有したい場合、音声での伝達が困難な場合には通話中のチャット機能が便利です。 

  



 

 

デバイス画面の共有（共有画面のPC内音声共有も可能） 

デバイスの画面共有を行うことができます。また、共有する際にチェックボックスへのチェックを入れることで音声も

共有することができます。

 

挙手 

音声でのチャットや音声以外に挙手によるアクションを行うことができます。会議内での質問や意見等を行う際

に音声による挙手よりも効率よくさばくことができます。 

 



 

 

通話内容のレコーディング 

通話（会議）内容を動画形式で保存することができます。およそ1 時間のレコーディングのサイズは 400 

MB となります。保存容量には、組織全体での容量があるので気をつけてください。 

開始と終了は、基本的に手動です。会議を終了すれば自動的にレコーディングも終了されます。 

 

 

レコーディング内容については、メールにて保存先が通知されます。 



 

 

 


